Informativni pfehled pro feditele sttednich skol a pfedsedy zkuSebnich
maturitnich komisi pro zabezpeceni hladkého pribéhu a hodnoceni
maturitnich zkousSek, za které odpovida zkusebni maturitni komise

Zkousky, za né¢Z zkuSebni maturitni komise jako celek odpovida:
dil¢i ustni zkousky spolecné casti MZ a vSechny zkousSky profilové casti MZ
(§ 80a odst. 1 skolského zakona — dale jen ,,SZ°).

I.

II.

StéZejni pravomoci a povinnosti pfedsedi zkusebnich maturitnich komisi

Predsedu zkusebni komise jmenuje do konce unora pfislusného Skolniho roku krajsky
ufad. Jmenovani je platné pro zkousky konané v daném kalendafnim roce (tj. v jarnim
a podzimnim zkusebnim obdob{); odchylky z tohoto pravidla urcuje skolsky zakon (§ 80a
SZ v navaznosti na § 74 odst. 7 SZ).

Predseda zkusebni maturitni komise

- zabezpecuje fadny prabéh casti maturitni zkousky konané pfed zkusebni maturitni
komisi ve skole,

- fidi praci zkusebni komise a odpovida za jeji ¢innost,
- odpovida za klasifikaci,

- je opravnén vyloucit zaka ze zkousky v piipadé, ze zak pouzil nedovolené pomucky
nebo prubéh zkousky jinak vazné narusil,

- oznamuje zakovi hodnoceni kazdé ze zkousek maturitni zkousky, za které odpovida
zkusebni komise,

- pfed konanim udstnich zkousek spolecné casti MZ je opravnén po zakovi pozadovat
jeho prikaz totoznosti opatfeny fotografi,

- urcuje clena zkusebni komise, ktery odpovida za fadny prabe¢h zkousky v pfipadé, Ze
organizace ¢i délka pisemné nebo praktické zkousky vylucuje stialou pfitomnost
zkusebni komise pfi zkousce (§ 74 odst. 6 SZ).

StéZejni pravomoci a povinnosti feditele stfedni skoly

odpovida za zajisténi podminek pro fadny prub¢h maturitni zkousky ve skole (§ 80 odst.

5S7);

zajist'uje seznameni zakd s podminkami prabéhu maturitni zkousky (§ 38 vyhlasky
¢. 177/2009 Sb. — dale jen ,,vyhlaska®);

uréuje nabidku zkousek profilové &asti MZ podle RVP a SVP, véetné formy a
témat téchto zkousek, a zvefejfiuje toto zpisobem umozinujicim dalkovy pfistup, a
to nejpozdéji 7 mésict pfed konanim prvni zkousky profilové ¢asti MZ (§ 79 odst.
3 SZ); pii stanoveni nabidky postupuje v souladu s § 14 odst. 1 vyhlasky, tj. do nabidky
povinnych zkousek profilové casti zafazuje takové predméty nebo jiné ucelené casti
vzdélavaciho obsahu, jejichz celkova doba podle uc¢ebniho planu SVP éni po dobu
vzdélavani nejméné 144 vyucovacich hodin;

-1-




v navaznosti na zvefejnéni nabidky zkousek profilové ¢asti MZ rozhoduje, zda pfi splnéni
podminek podle zakona umozni, ze 1ze jednu povinnou zkousku a jednu nepovinnou
zkousku konanou z ciziho jazyka nahradit vysledkem uspésné vykonané standardizované
zkousky z tohoto ciziho jazyka doloZené jazykovym certifikitem (§ 81 odst. 6 SZ, § 19a
vyhlasky);

zajist'uje pfedani udaji z piihlasek k maturitni zkousce Centru ve lhatach stanovenych
vyhlaskou (prosinec, cerven), potvrzuje a pfedava zakovi vypis z piihlasky, uchovava
udaje =z pfihlasky (§ 81 odst. 1 SZ, § 4 vyhlasky) — viz také sdéleni MSMT:

http:/ /www.msmt.cz/vzdelavani/stredni-vzdelavani/sdeleni-ministerstva-skolstvi-

mladeze-a-telovychovy-k ;

eviduje doporuceni skolského poradenského zafizeni pro uzpusobeni podminek konani
maturitni zkousky Zaka (doporuceni se zaklada do $kolni matriky podle § 28 odst. 2 SZ);
seznamuje Zaka s pfiznanym uzpusobenim podminek pro konani maturitni
zkousky (popf. také zakonného zastupce nezletilého zaka) s dpravami podminek
a zpusobu konani zkousSek jak spolecné casti, tak profilové casti MZ, pfidéluje
asistenta nebo tlumocnika takovému zakovi po pfedchozim projednani s zakem, popf.
s jeho zakonnym zastupcem (§ 4 vyhlasky, § 20 odst. 7 a 8 vyhlasky);

jmenuje cleny zkusebni maturitni komise vyjma predsedy, a to vzdy do 31. bfezna (jarni

obdobi) nebo do 30. ¢ervna (podzimni obdobi);

muze zakovi uznat zkouSku profilové Casti maturitni zkousky, kterou jiZ Zak
vykonal v pfedchozim vzdélavani a ktera je zaznamenana na vysvédcéeni o MZ
vydaném podle ceskych pravnich predpist, pokud je obsahové srovnatelna se zkouskou
profilové &asti v dané skole (§ 81 odst. 6 SZ);

stanovi konkrétni terminy dstnich zkousek spolecné casti a zkousek profilové ¢asti, a to
nejpozdéji dva mésice pred jejich konanim (§ 2 odst. 7 vyhlasky);

stanovi zakim pfesny termin 5 vyucovacich dna volna k pfipravé na konani maturitni
zkousky (§ 81 odst. 7 SZ);

rozhoduje o pravu zaka konat nihradni zkousku v terminu stanoveném vyhlaskou
v piipad¢, ze se zak k maturitni zkousce zvaznych duavodid nedostavi a svou
nepiftomnost pisemné s uvedenim davodu omluvi nejpozdéji do 3 pracovnich dnt od
terminu konani zkousky (§ 81 odst. 1 SZ, § 51 odst. 3 vyhlasky); vysledek posouzeni
zaznamena feditel skoly do informacniho systému Centra;

vystavi zakovi, ktery vykonal aspésné obé ¢asti maturitni zkousky, vysvédcen{ o maturitni
zkousce (§ 81 odst. 4 SZ);

vytvafi podminky pro realizaci prava maturujicich zakd nahlédnout do vSech materialt
tykajicich se jejich osoby, které maji vyznam pro rozhodnuti o vysledku zkousky
(§ 82 odst. 4).


http://www.msmt.cz/vzdelavani/stredni-vzdelavani/sdeleni-ministerstva-skolstvi-mladeze-a-telovychovy-k
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II.1  Kompetence feditele Skoly ve vztahu k obsahovému vymezeni ustnich zkouSek

spolecné casti MZ:

I1.2

pro ustni zkousku spolecné casti z ¢eského jazyka a literatury stanovi a zvefejni skolni
seznam nejméné 60 literarnich dél (do 30. zafi); odpovida za zajisténi pracovnich lista pro
ustni zkousku spolecné ¢asti MZ z ¢eského jazyka a literatury (§ 6 vyhlasky);

shromazd’'uje od zaku jejich seznamy 20 literarnich dél (odevzdani k 31. bfeznu, resp.
30. ¢ervnu) pro konani ustni zkousky z CJL;

stanovuje a zvefejiiuje témata pro zpracovani skolnich zkusebnich uloh, jez jsou soucasti
pracovnich listd pro ustni zkousku spole¢né casti z ciziho jazyka (do 31. fijna); zajist’uje
celkové zpracovani/vytisténi aktualnich pracovnich lista pro astni zkousku z ciziho jazyka
konanou v pfislusném kalendafnim roce (§ 8 vyhlasky).

Kompetence feditele Skoly ve vztahu kvymezeni obsahu, zptsobu, formy

a hodnoceni formy zkous$ek profilové &asti MZ.:
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urcuje celkové zadani zkousky konané formou vypracovani maturitni priace a jej
obhajoby pfed zkusebni komisi, ur¢uje vedouctho a oponenta maturitni prace; zajist'uje,
aby posudky byly pfedany zakovi a ¢lenim komise nejpozdéji 14 dni pfed terminem
obhajoby maturitni prace (§ 15 vyhlasky);

pro kazdou zkousku konanou ustni formou zvefejniuje 20 az 30 témat (§ 79 odst. 3 SZ,
§ 16 vyhlasky);

stanovi témata, zkusebni ulohy, zptusob konani a délku (max. 300 minut) pisemné zkousky
(§ 17 vyhlasky);

stanovi zadani praktické zkousky, délku (max. 320 minut v jednom dni) a zpusob jejiho
konan{ (§ 18 vyhlasky);

spolu s nabidkou zkousek profilové c¢asti zvefejniuje informaci o jim zvolenych
nahrazujicich zkouskach z ciziho jazyka na urovni Bl nebo urovni vyssi podle SERR;
pfijima od zakt pisemné zadosti o nahrazeni zkousky (31. bfezen, 30. cerven) spolu
s ovéfenou kopif dokladu o uspésném vykonani standardizované jazykové zkousky (§ 79
odst. 3 SZ, § 81 odst. 6 SZ, § 19a vyhlasky);

navrhuje zpusob hodnoceni{ kazdé zkousky profilové casti nebo jeji ¢asti a zpusob
stanoveni vysledného hodnoceni zkousek a predklada je zkusebni maturitni komisi ke
schvaleni, seznamuje s nimi zaky (§ 24 odst. 1 vyhlasky);

urcuje povolené pomucky, které zaci mohou pouzivat pfi konani zkousek profilové casti
(§ 51 odst. 1 vyhlasky).



Pfehled nékterych dualeZitych pravidel pro hodnoceni zkousek, za které

odpovida zkuSebni maturitni komise

A)

B)

C)

Obecna:

Zkusebn{ komise rozhoduje o klasifikaci zaka z jednotlivych zkousek na navrh clent
zkuSebni komise hlasovanim. Pfi rovnosti hlasti rozhoduje hlas predsedy zkusebni komise
(§ 74 odst. 10 SZ).

O hodnoceni zaka pfi zkousce nehlasuje ten clen zkusebni maturitni komise, ktery nebyl
této zkousce pfitomen po prevaznou c¢ast doby konani zkousky (pozn.: vztahuje se pouze na
ty formy zkousek konané piimo pred komisi, 1. na distni Zkousky a obbajoby maturitnich pracil);
v pfipad¢ kratkodobé nepfitomnosti predsedy zkusebni maturitni komise pfi maturitni
zkousce jej zastupuje mistopredseda (§ 36 odst. 1 a 3 vyhlasky).

Hodnoceni maturitni prace navrhuje zkusebni maturitni komisi vedouci maturitni prace.
Hodnoceni pisemné zkousky, praktické zkousky a ustni zkousky navrhuje zkusebni
maturitni komisi zkousejici nebo hodnotitel (§ 36 odst. 2 vyhlasky).

Ustni zkousky z CJL a ciziho jazyka spole&né &asti:
Vysledné hodnoceni zalozené na shodé obou hodnotitelt a schvalené zkusebn{ maturitni
komisi pfedseda komise oznami vefejné zakovi (§ 22 odst. 5 vyhlasky).

Zkousky profilové Casti:

zpusob hodnoceni kazdé zkousky profilové Casti nebo jeji Casti a zptisob stanoveni
vysledného hodnoceni zkousek navrhuje feditel Skoly a nejpozdéji pfed zapocetim
zkousek schvaluje zkusSebni maturitni komise (§ 24 odst. 1 vyhlasky);

hodnoceni zkousek s vyjimkou pisemné zkousky a praktické zkousky oznami Zakovi
pfedseda zkusebni maturitni komise vefejné ve dni, ve kterém zak tuto zkousku nebo jeji
c¢ast konal; hodnoceni pisemné zkousky a praktické zkousky oznami Zakovi pfedseda
zkusebni maturitni komise bez zbytecného odkladu po vyhodnoceni zkousky; pokud se
pisemna zkouska a prakticka zkouska konaji pfed ustnimi zkouskami, oznami zakovi
pfedseda zkusebni maturitni komise jejich hodnoceni nejpozdéji v dobé konani dstnich

zkousek (§ 24 odst. 5 vyhlasky);

v ptipade, ze se zkouska sklada z vice ¢asti konanych riznou formou a zak nékterou ¢ast
zkousky nevykonal uspésné, opakuje tu cast zkousky, kterou nevykonal uspésné
(§ 25 odst. 1 vyhlasky);

v pfipadé, ze je zakovi z vaznych divodua znemoznéno dokoncit nékterou zkousku nebo
jeji ¢ast, muze predseda zkuSebni maturitni komise povolit zakovi konani zkousky nebo
jeji ¢asti v jiném terminu téhoz zkusebniho obdobi (§ 25 odst. 2 vyhlasky).




Piehled protokola a dalSich maturitnich dokumentu, které feditel Skoly

zpfiistupiiuje pfedsedovi zkuSebni maturitni komise

A)

1.

2.

3.

Obecné a pro zkousky spoleéné Casti MZ

Protokol o vysledcich uastnich zkousek spolecné ¢asti MZ zaka (§ 29a vyhlasky); pfilohou
protokolu jsou zaznamy o hodnoceni ustnich zkousek spole¢né casti maturitni zkousky
zpracované hodnotiteli.

Protokol o prabéhu profilové ¢asti a ustnich zkousek spolecné ¢asti MZ (§ 30 vyhlasky).

Protokol o vysledcich profilové ¢asti MZ Zaka (§ 31 vyhlasky).

(Pozn.: u vsech 17 protokolii plati, e reditel skoly zajisti vytisténi 3 1S CERTIS, predseda zajistuje jejich
gpracovdnt, ndsledné je veditel skoly archivuje.)

4.

B)

10.

11.

12.

13.

Prehled jmenovanych ¢lenu zkusebni maturitn{ komise pro pfislusné zkusebni maturitni
pfedméty.

Doporuceni SPZ pro uzpusobeni podminek konani maturitni zkousky zaka pfi zkouskach
konanych pfed zkusebni maturitni komisi.

Skolnf seznam nejméné 60 literarnich dél pro ustni zkousku z ceského jazyka a literatury.

Zakovské seznamy 20 literarnich dél a pracovni listy pro astni zkousku z ceského jazyka
a literatury.

Pracovni listy pro ustni zkousku z ciziho jazyka, popf. témata pro zpracovani skolnich
zkusebnich uloh, jez mohou byt soucasti pracovnich listd pro ustni zkousku z cizfho
jazyka, pokud se tak skola rozhodla.

Pro zkousky profilové ¢asti MZ

Nabidka zkousek profilové ¢asti MZ podle RVP a SVP, véetné formy a témat téchto
zkousek, tak jak byla zakim dané¢ho oboru vzdélani, ktefi konaji maturitni zkousku pfed
piislusnou zkusebni maturitni komisi, zpfistupnéna na webu nejpozdéji 7 mésict pred
konanim prvni zkousky profilové casti.

Navrh zpusobu hodnoceni kazdé zkousky profilové casti nebo jeji casti a zpusob
stanoveni vysledného hodnoceni zkousek. Nadvrh schvaluje zkusebni maturitni
komise!

Informace o zvolenych standardizovanych jazykovych zkouskach, jejichz vysledkem
dolozenym tzv. jazykovym certifikitem je mozné z rozhodnuti feditele $koly nahradit
povinnou/nepovinnou zkousku profilové ¢asti z odpovidajiciho ciziho jazyka.

Zadosti zakt o nahrazen{ profilové zkousky z ciziho jazyka standardizovanou jazykovou
zkouskou, vcetné ovéfené kopie dokladu o uspésném vykonani této zkousky.

Zadani zkousek konanych formou vypracovani maturitni prace a jeji obhajoby pfed
zkusebni komisi, vlastni odevzdané maturitni prace zakt, posudky vedouciho a oponenta
maturitn{ prace.




14. Prehled témat (20 az 30) pro kazdou ustni zkousku.

15. Piehled zadani (resp. témat, zkusebnich tdloh) a zptsobu konani{ praktickych/pisemnych
zkousek, zaznamy (protokoly) o prubc¢hu konani pisemnych a praktickych zkousek,
jejichz organizace ¢i délka vylucovaly stalou pfitomnost zkusebni maturitni komise.

16. Piehled povolenych pomicek, které Zaci mohou pouzivat pfi konani zkousek profilové
castl.

2/52017

oddéleni vieobecného vzdélavani, MSMT



